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Description de la formation 

Permettre aux participants de concevoir, structurer et animer des présentations dynamiques 

et professionnelles à l’aide de Microsoft PowerPoint. 

Module 1 : Introduction à PowerPoint 

• Présentation de l’interface utilisateur (ruban, volets, modes d’affichage) 

• Création, ouverture et enregistrement d’une présentation 

• Notions de diapositive, de thème et de disposition 

 Module 2 : Création et mise en forme des diapositives 

• Ajout et gestion des diapositives 

• Saisie et mise en forme du texte 

• Utilisation des puces et numérotations 

• Alignement et disposition des éléments 

Module 3 : Insertion d’éléments visuels 

• Insertion d’images, formes, icônes, SmartArt 

• Insertion de graphiques et tableaux (créés dans PowerPoint ou importés d’Excel) 

• Utilisation des captures d’écran et des vidéos 

PROGRAMME DE FORMATION SUR 

POWERPOINT 
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 Module 4 : Thèmes, arrière-plans et modèles 

• Application et personnalisation des thèmes 

• Choix et modification de l’arrière-plan 

• Utilisation de modèles de présentation professionnels 

Module 5 : Transitions et animations 

• Application de transitions entre diapositives 

• Animation des textes, images, objets 

• Gestion de la chronologie et des options d’animation 

• Enchaînement automatique ou manuel des animations 

Module 6 : Structuration et organisation de la présentation 

• Mode trieuse de diapositives 

• Utilisation des sections 

• Insertion et gestion d’un sommaire (manuel ou interactif) 

• Notes du présentateur et mode Présentateur 

• Enregistrement en format PDF, vidéo, ou diaporama autonome 

 

 Module 7 : Utilisation de l’intelligence artificielle pour générer les diapositives 

• Présentation des applications et plateformes  d’intelligence artificielle pour générer les 

diapositives 

• Présentation en direct ou en ligne (Teams, Zoom, etc.) 
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Module 8 : Mise en pratique 

• Création d’une mini-présentation sur une thématique au choix 

• Mise en page d’un exposé pour une soutenance  

• Évaluation finale : présentation orale simulée 

 


